ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeitura Municipal de Ribeirdozinho

LEl COMPLEMENTAR N°. 033 DE 16 DE DEZEMBRO DE 2.008.

“Dispée sobre a Nova Estruturagdo e
atribuigbes dos orgaos do Poder
Executivo do Municipio de Ribeirdozinho

e da outras providéncias.”

O Prefeito Municipal de Ribeirdozinho, Estado de Mato Grosso,
Sr. ERALDO VERA, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e

promulga a seguinte Lei Complementar:

TITULO |
DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL
CAPITULO |
DAS NORMAS GERAIS

Art. 1° - A Administragdo do Municipio de Ribeirdozinho, Estado
de Mato Grosso, Para os fins e efeitos desta Lei, compreende os 6rgaos e fungdes
que atuam na esfera do Poder Executivo, abrangendo, inclusive, 0s 6rgaos da

Administragao Indireta, visando atender as necessidades coletivas.

Art. 2° - O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito Municipal
com auxilio da Chefia de Gabinete e do Secretario Municipal de Administragao €

Servigos Gerais.

Art. 3° - A Administragéo Direta, na esfera do Poder Executivo,

sera exercida pelos os 6rgaos integrantes do Gabinete do Prefeito e da Secretaria

de Administragéo e Servigos Gerais.
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ESTADO DE MATO GROSSO

Prefeitura Municipal de Ribeirdozinho

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO BASICA

Art. 4° - A organizagdo basica dos érgaos da Administragao

Direta compreende:

| — Nivel de Decisio Colegiada — representados pelos
Conselhos Municipais ou assemelhados, com respectivas e exclusivas finalidades
regimentais;

Il — Nivel de Diregio Superior — representado pelo Gabinete do
Prefeito e pela Secretaria Municipal de Administragdo e Servigos Gerais, no
desempenho de suas atividades institucionais e Administrativas;

Il — Nivel de Execugdo e Programatica — representado pelos
os Orgdos responsaveis pelas atividades-fins da Secretaria Municipal de
Administragdo e Servigos Gerais, consubstanciadas em fungdes de carater

permanente, correspondentes as Coordenadorias.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES COMUNS

Art. 5° - Além das atribuicdes especificas de cada unidade
programatica, incube aos ocupantes de cargos de diregdo e assessoramento

superiores, o seguinte:

Seguir as diretrizes da administragao para prestagdo de servicos

de interesse publico;
Planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de sua area

de competéncia;
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ESTADO DE MATO GROSSO

Prefeitura Municipal de Ribeirdozinho

Evitar atividades conflitantes, com desperdicios de esforgos e
recursos publicos;

Favorecer aos subordinados o cumprimento adequado das
missdes que lhe sao conferidas;

Avaliar a unidade subordinada apreciando, inclusive, o

desempenho dos servidores, para fins de promog&o.

Art. 6° - O Secretario Municipal de Administragédo e Servigos
Gerais é auxiliar do Prefeito, competindo-lhe:

| — elaborar a programagéao do 6rgao, compatibilizando-a com as
diretrizes gerais da Administragao;

Il — referendar atos administrativos e normativos assinados pelo

Prefeito Municipal;

IIl — elaborar a proposta orgamentaria do érgdo e do qual é titular
e encaminhar as respectivas prestagdes de contas;

IV — propor o preenchimento dos cargos comissionados dos
orgdos entidades vinculadas e designar servidores para os cargos de Diregao e
Assisténcia Imediata — fungdes gratificadas;

V - convocar e presidir reunides de coordenagao,

VI — participar de conselho e comissbes, podendo designar
representante com poderes especificos;

VIl — determinar, nos termos da legislagéo, a instauragdo de
sindicancia, aplicando-se as necessarias puni¢oes disciplinares;

IX — prestar esclarecimentos relativos aos atos administrativos
que Ihe s&o afetos, conforme previsto na Lei Orgénica Municipal;

X — elaborar relatério das atividades,

XI — propor a lotagéo ideal;

XIl — outras atribui¢gbes a serem definidas atraves de decreto.
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ESTADO DE MATO GROSSO

Prefeitura Municipal de Ribeirdozinho

Art. 7° - O Chefe do Poder Executivo podera delegar ao
Secretario Municipal de Administragdo e Servigos Gerais, missdes especiais ou
complementares das atribuicdes constantes no artigo anterior.

TITULO Il
CAPITULO |
DA ESTRUTURA DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 8° - O Sistema Administrativo Municipal tera a seguinte

Estrutura Organizacional basica:

| - Administracao Direta:

Gabinete do Prefeito

1.1Chefia de Gabinete

1.2Unidade de Controle Interno

1.3 Procuradoria Municipal;

1.4 Assessoria de comunicagao Social;
1.5 Inspetoria do Interior;

Secretaria Geral de Administragao Municipal.

Secretarias Adjuntas

Il = Administragéo de colaboragédo com o Governo Federal:
Junta do Servigo Militar — S.J.M

Il - Orgaos Vinculados:
Conselho Municipal de Saude;
Conselho Municipal do Fundeb;

Conselho Municipal da Cultura;
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Prefeitura Municipal de Ribeirdozinho

Conselho de Alimentagao Escolar CAE;

Conselho Municipal de Assisténcia Social,

Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente;
Conselho Tutelar dos Direitos da Crianga e do Adolescente;
Conselho do Bolsa Familia

Comisséo de Habitagédo

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS
SEGAO |
DA CHEFIA DE GABINETE

Art. 9° - Compete a Chefia de Gabinete:

| — Assistir o Secretario no desempenho de suas atribuicbes e
compromissos oficiais;

Il = Coordenar a agenda do Prefeito e Secretario;

Ill- Promover e articular os contatos sociais e politicos;

IV-Acompanhar o Executivo entregando suporte e assisténcia
requerida, tomando providencias referente a processos, além de assessora-lo em
demais necessidades, como: recorrendo e encaminhando documentos em
repartices e outras atividades inerentes ao cargo e a quem responde;

V — Examinar ordens de servigos verificando o itinerario a ser
seguido, horarios,nimero de viagens e outras instrugdes afim de programar a
agenda do Prefeito Municipal;

VI — Tomar conhecimento das viagens e deslocamento e, nivel
local, regional, estadual, nacional e internacional do Chefe do Executivo,
providenciando para que tudo ocorra de forma profissional e funcional;

VIl — Agendar compromissos do Executivo Municipal;
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ESTADO DE MATO GROSSO

Prefeitura Municipal de Ribeirdozinho

VIll — Criar planilhas e comunicar o Secretario Municipal,
Secretarios Adjuntos e Chefe do Executivo, quando do vencimento das nomeagoes
dos conselhos Municipais;

IX — Organizar arquivo e a seqiiéncia das documentagbes, n de
Leis, Decretos, Portarias e Oficios expedidos pelo Gabinete do Prefeito;

X — Prestar assisténcia ao Chefe do Executivo quando de sua
estadia e/ou permanéncia nos mais diversos locais, encaminhando documentos,
deslocando-se a repartigdes para agilizar e entrega de documentos e correlatos;

X| — Efetuar reservas fazendo contatos necessarios para
obtencao de vagas em hotéis;

XIl — Atender pessoas da municipalidade, liderangas regionais,
estaduais e federais;

Xl — Ter conhecimento de todo funcionamento da

administracéo para dar informagdes & terceiros, com eficiéncia e exatidao;

XIV- Acompanhar a tramitagdo na Camara Municipal dos
projetos de lei de interesse do executivo;
XV- Exercer demais atividades correlatas.

SEGAOII
DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

Art. 10° - Compete a Unidade de Controle Interno:

| - Efetuar estudos e propor medidas visando promover a
integragdo operacional do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Municipal;

Il - Opinar sobre as interpretagées dos atos normativos e os
procedimentos relativos as atividades a cargo do Sistema de Controle Interno do

Poder Executivo Municipal;
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Prefeitura Municipal de Ribeirdozinho

Il - Sugerir procedimentos para promover a integragio do
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal com outros sistemas da
Administragao Publica Municipal;

IV - Propor metodologias para avaliagdo e aperfeicoamento das
atividades do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal; e

V - Efetuar analise e estudos de casos propostos pelo Chefe da

Controladoria-Geral do Estado com vistas a solugéo de problemas relacionados com
o Controle Interno do Poder Executivo Municipal.

SEGAO Il
DA PROCURADORIA MUNICIPAL

Art. 11° - E competéncia exclusiva da Procuradoria Municipal
representar judicial ou extrajudicialmente o Municipio. Prestar consultoria e
assessoria juridica aos 6rgaos da Administragdo Municipal e proceder a execugdo
da Divida Ativa do Municipio. Constitui-se ainda tarefa da Procuradoria, examinar a
legalidade dos atos, contratos e convénios da Administracdo, além do
assessoramento técnico quando da elaboragéo dos projetos de lei, dos contratos
administrativos e outras atribuigées correlatas as atividades judiciais.

SECAO IV
DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL

Art. 12° - Compete a Assessoria Municipal de Comunicagéo
Social, a responsabilidade pela transparéncia da Administragdo e o exercicio pleno
do principio de publicidade, visando, exclusivamente, o carater educativo, informativo
ou de orientagdo social da publicidade produzida. A Assessoria de Comunicagao
Social € ainda responsavel pela publicagéo e registro de atos oficiais do Governo

Municipal, assim com, da divulgagdo dos programas, obras, servigos e campanhas
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Prefeitura Municipal de Ribeirdozinho

do Poder Executivo do Municipio. Responsabilizara

-S€ ainda pela correspondéncia
recebida e expedida.

SECAO V
DA INSPETORIA DO INTERIOR

Art. 13° - A Inspetoria do Interior, tem a competéncia de zelar,

de maneira especifica, da politica desenvolvimentista da Colbnia Couto Magalhzes,
se constituido, no elo de ligagdo entre a comunidade do povoado e a Administragao
central do Municipio, alem de responder pela boa qualidade dos servicos municipais

colocados a disposiggo da coletividade. Sera o representante direto do Prefeito junto
a Colénia Couto Magalhses.

CAPITULO Il
DA SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRACAO MUNCIPAL

Art. 14° — Compete a Secretaria Geral de Administragéo, como
6rgéo central do sistema de administragéo do Municipio, a normatizagéo, execugéo

e controle das atividades administrativas de modo geral e em especial, a

coordenagéo das Secretarias Adjuntas que s3o, responsaveis pelas atividades-fins

da gestdo governamental. O Secretario Geral responde direta e imediatamente ao
Prefeito Municipal.

CAPITULO IV
DAS SECRETARIAS ADJUNTAS

Art. 15° — As Secretarias Adjuntas s&o 6rgaos auxiliares da
Administragao, subordinadas imediatamente ao Secretario Geral.
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SECAO |
DA SECRETARIA ADJUNTA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

Art. 16° - Compete a Secretaria Adjunta de Administragéo
Finangas, executar as politicas financeiras, contabeis e tributaria da Municipalidade,
procedendo a arrecadacgao, fiscalizagao e registro contabil das receitas municipais e
executar os servigos de registro e controle do patrimdnio do Municipio.

Paragrafo Unico - Compete ainda & Secretaria Adjunta de
Administragédo e Finangas a normatizagéo, execugcdo e controle das atividades
correlatas ao pessoal, material e almoxarifado, alem de executar demais atividades
correlatas ao expediente interno da Prefeitura.

SECAOII
DA SECRETARIA ADJUNTA DE EDUCAGAO

Art. 17° - Compete a Secretaria Adjunta de Educagéo, o
planejamento, execugdo, supervisdo e controle das ag¢des relativas a educagao,
fiscalizagao de funcionamento dos estabelecimentos de ensino.

Paragrafo Unico — Compete ainda a Secretaria Adjunta de
Educacédo, coordenar e administrar juntamente com o Conselho Municipal do
Fundeb os recursos provenientes do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento do
Ensino Fundamental e Valo‘rizagao do Magistério no tocante a aplicabilidade correta
do dinheiro repassado, inclusive, exercer poder de supervisionamento do censo

escolar.

SECAO Il
DA SECRETARIA ADJUNTA DE SAUDE
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Art. 18° - Compete a Secretaria Adjunta de Satde, administrar,
orientar e informar sobre a politica municipal de salde; supervisionar continuamente
todos os elementos subordinados e agregados aos programas de saude junto as
realidades locais; assegurar e difundir atividades de saude publica na rede municipal
de ensino; promover campanhas especiais de saude nas zonas urbana, periférica e
rural; executar demais atividades correlatas.

Paragrafo Unico — Compete ainda 4 Secretaria Adjunta de
Saude conjuntamente com o Conselho Municipal de Salde, coordenar e gerenciar
os recursos do Fundo Municipal de Salude e Administrar o Hospital Municipal.

SEGAO IV
DA SECRETARIA ADJUNTA DE VIAGAO, OBRAS E SERVICOS URBANOS

Art. 19° — Compete a Secretaria Adjunta de Viagédo, Obras e
servicos Urbanos, executar, supervisionar, fiscalizar e orientar as atividades nas
areas publicas e particulares, saneamento basico, habitagéo, estradas vicinais, bem
como coordenar o planejamento e execugdo dos planos regionais e setoriais de
desenvolvimento do municipio em articulagdo com os diversos segmentos da
comunidade organizada.

Paragrafo Gnico — Compete ainda a Secretaria Adjunta de

Viagéo, Obras e Servigos Urbanos, executar, supervisionar, fiscalizar e orientar as
atividades e agbes nas areas de transporte urbano, administragéo de préprios do
Municipio, limpeza e iluminagéo publica, coleta de lixo, parques, jardins, pragas e

cemitérios e outras atividades correlatas.

SECAOV
DA SECRETARIA ADJUNTA DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 20° - Compete a Secretaria Adjunta de Assisténcia Social,

promover e fiscalizar, através de agdes conjugadas com o Conselho Municipal de

Rua Anténio Joéo, 1‘56 — Centro — Ribeir&ozinho-MT - Cep 78613-000 — Fone/Fax — 66 415 1207/1129
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el TSR

Assisténcia Social e outros 6rgaos publicos ou privados a politica social do
municipio, visando a dignificagéo do ser humano pelo estreitamento das diferengas
sociais entre as diversas camadas da sociedade; promovendo 0 levantamento de
recursos da comunidade que possam ser utilizados no socorro € assisténcia a

entidades da assisténcia social.
Paragrafo Unico - Compete ainda a Secretaria Adjunta de

Assisténcia Social, nortear & executar independentemente ou ém colaborag@o com O
Conselho Tutelar dos Direitos da Crianga e do Adolescente a politica social basica
do municipio em relagédo ao menor, além de coordenar O Conselho Municipal dos

Direitos da Crianga e do adolescente.

SECAO VI
DA SECRETARIA ADJUNTA DE AGRICULTURA, PECUARIA E FOMENTO.

Art. 21° - Compete a Secretaria Adjunta de Agricultura, Pecuaria
e Fomento, 0 exercicio da politica Municipal de desenvolvimento de setores
produtivos, com incentivo & agricultura, pecuéria, industria e comércio, contribuir
para O desenvolvimento do ensino € pesquisa agropecuaria e do meio ambiente,
elaborar e executar em parceria com Orgao do Estado e da Unido, projetos de
desenvolvimento agropecuarios, reflorestamento e protegao dos rios e nascentes.
Facilitar o acesso de pequenocs € médios produtores a linha de financiamentos
subvencionados. .

SEGAO VII
DA SECRETARIA ADJUNTA DE ESPORTES E LAZER

Art. 22° — Compete a Secretaria Adjunta de Esporte e Lazer:
| — Planejar, organizar, dirigir e controlar as atividades da
Secretaria Adjunta de Esporte e Lazer, fixando politicas de agédo e acompanhando

seu desenvolvimento, para assegurar o cumprimento das metas e objetivos tragados

Rua Antdnio Jpao, 156 — Centro — Ribeirdozinho-MT - Cep 78613-000 - Fone/Fax — 66 415 1207/1129
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correspondentes com os Planos de Acédo, Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orgamentarias e Orgamento Anual;

Il- Coordenar e executar a politica municipal de esporte e lazer,
fomentando as praticas esportivas formais e néo formais e o lazer popular, em
perfeita articulagdo com os Governos Federal e Estadual, nos termos da legislagéo
especifica;

Il - Trabalhar em conjunto com os diferentes setores da
sociedade, captar recursos nas esferas estaduais e federais objetivando estimular e
desenvolver o esporte amador em todos os niveis, dispondo de instalagdes e
recursos humanos, implementar programas e agées de inclusdo social por meio
do esporte, garantindo a populagdo do municipio o acesso gratuito a pratica
esportiva, qualidade de vida e desenvolvimento humano e garantir e investir em
educacao desportiva.

SECAO VIII
DA SECRETARIA ADJUNTA DE CULTURA

Art. 23° — Compete a Secretaria Adjunta de Cultura: elaborar,
coordenar e executar a politica municipal de cultura popular, em perfeita articulagédo
com os governos Federal e Estadual, nos termos da legislacdo especifica, bem
como a preservagéo e a revitalizacdo de seu patriménio histérico, artistico cultural,
dentre eles: 4
| — Promover o desenvolvimento cultural do Municipio;

Il = Valorizar e difundir as manifestagdes culturais da
comunidade local;

Ill — Preservar os bens arquiteténicos, documentais, ecolégicos e
espeleolégicos do Municipio;

IV — Garantir o acesso da populagdo aos diversos bens e

manifestagdes culturais;

Rua Antdnio Jo&o, 156 — Centro — Ribeirdozinho-MT — Cep 78613-000 — Fone/Fax — 66 415 1207/1129
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ESTADO DE MATO GROSSO
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V — Apoiar e incentivar as diversas formas de produgdo cultural,
artistica, cientifica e tecnolégica, a cargo do municipio;

VI — Propor a adogédo de incentivos fiscais para empresas
privadas que contribuem para a produgéo artistico-cultural e para a preservacao do
Patrimonio Histérico do Municipio;

VIl — Assegurar, junto aos poderes competentes, uma politica de
preservagéo do conjunto documental do Municipio;

VIl — Promover a integragao das instituiges de ensino com os
érgéos culturais do Municipio;

IX — Proteger o Patriménio Cultural do Municipio por meio de
inventario, repressao aos danos e as ameacgas ao patriménio:

X —Propor a execugéo de convénios e contratos com entidades
publicas e privadas, objetivando um trabalho cultural mais abrangente.

CAPITULO V
DO DETALHAMENTO DA ESTRUTURA BASICA
SEGAO UNICA
DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL

Art. 24° - Subordinam-se direta e imediatamente ao Prefeito
Municipal; ”

| — Gabinete do Prefeito;

Il = Unidade de Controle Interno

Il — Procuradoria Municipal;

IV — Inspetoria do Interior;

V - Assessoria de Comunicagéo Social;

VI — Secretaria Geral de Administragdo Municipal

Rua Antonio Joé&o, 156 — Centro — Ribeirdozinho-MT — Cep 78613-000 — Fone/Fax — 66 415 1207/1129
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BT AnaNTIc

Art. 25° — A Secretaria Geral de Administragdo Municipal &
responsavel pela coordenagéo geral das seguintes Secretarias Adjuntas:

| — Secretaria Adjunta de Administragzo e Financgas;

Il — Secretaria Adjunta de Educagéo;

IIl — Secretaria Adjunta de Saude:

IV — Secretaria Adjunta de Viagio e Obras e Servigos Urbanos;
V — Secretaria Adjunta de Assisténcia Social.

VI — Secretaria Adjunta de Agricultura, Pecuaria e Fomento;
VIl — Secretaria Adjunta de Esporte;

VIl - Secretaria Adjunta da Cultura.

Art. 26° — A Secretaria Adjunta de Administragédo e Finangas
compreende as seguintes subunidades:

1 — Divisao de Recursos Huménos;

2 - Diviséo de compras, Almoxarifado, Licitagdo e Contratos:
3 - Diviséo de Controle e Finangas;

4 — Divisao de Execugéo Orgamentaria;

5 — Divisao de Arrecadagéo, Tributos e Patriménio Publico.

§ 1° - A Divisao de Compras, Licitagao e Contratos, compbe-se
dos seguintes setores:

| — Setor de Compras;
Il — Setor de Licitagédo e Contratos Administrativos.

§ 2° - A Diviséo de Arrecadagao, Tributos e Patriménio Publico,

compbe-se dos seguintes setores:

Rua Anténio Jodo, 156 — Centro — Ribeirdozinho-MT — Cep 78613-000 — Fone/Fax — 66 415 1207/1129
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| — Setor de Fiscalizagao,
W\ - Sehar A Taokas @ Dntdie, baa.

Art. 27° — A Secretaria Adjunta de Educagdo, Compreende as
seguintes subunidades:

| — Secéo de Creche e Pré Escola.

Art. 28° - A Secretaria Adjunta de Salde, compreende as
seguintes subunidades:

| — Divisdo Hospitalar;
Il — Departamento de Satde Publica.

Paragrafo Unico — O Departamento de Satide Publica compé&e-
se dos seguintes setores:
| — Setor de Fiscalizagdo e Saneamento;

|l = Setor de Medicina Preventiva.

Art. 29° — A Secretaria Adjunta de Viagéo, Obras e Servigos
Urbanos, compreende as seguintes subunidades:

| - Departamento de Agua e Esgoto;

Il — Secéao de Viacao e Servigos Publicos;

Paragrafo Unico - A Segdo de Viagdo e Servigos Publicos
compde-se do seguinte setor:

| — Setor de Oficina e Manutencgao.

Art. 30° - A Secretaria Adjunta de Assisténcia Social
compreende a seguinte subunidade:

| — Departamento de Promogéo e Assisténcia social.

Il - CRAS — Centro de Referencia a Assisténcia Social

Rua Anténio Jodo, 156 — Centro — Ribeirdozinho-MT = Cep 78613-000 — Fone/Fax — 66 415 1207/1129
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Art. 31° — A Secretaria Adjunta de Agricultura, Pecuaria e

Fomento, compreendem a seguinte subunidade:
| - Secédo de Atividade Técnica.

Art. 32° — A Secretaria Adjunta de Esporte e Lazer, compreende
a seguinte subunidade:
| - Departamento de Esporte

Art. 33° — A Secretaria Adjunta da Cultura compreende a

seguinte subunidade:
| — Departamento de Cultura

Art. 34° — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposigdes em contrario, de modo especial, as Leis Municipais n.

02/93, 020/93, 025/94, 030/94 e 045/95.

Gabinete do Prefeito Municipal, aos Dezesseis dias do més de Dezembro de 2.008.

[

eito Munlclpai
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